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Modalita di stampa
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Per accedere alle funzionalita di stampa, occorre selezionare la voce “Web-Print” del portale.
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Operazioni di stampa recenti

Per procedere caricando un documento, occorre premere “Inserisci operazione”:

Rilascio operazioni in attesa

Esci
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Web Print

La stampa Web & un servizio che attiva la stampa per i portatili, le reti senza fili
e gliutenti non autenticati senza la necessita diinstallare alcun driver di
stampa. Per caricare un documento per la stampa fai click su 'Inserisci
operazione'

Inserisci operazione »

[ | omdiinvio | stampante Nome del dgcumento pagine | Costo| | stato |

Non ci sono lavori attivi

Web-Print
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Cronologia transazioni ‘ 1. Stampante w 3. Carica
Operazioni di stampa recenti

Rilascio operazion in attesa

Opzioni

Esa Cople

1. Selezione della stampante 3. Carica i documenti

Selezione quantita

Come prima operazione, occorre selezionare la quantita di lavorazioni (stampe) desiderate.

Il tasto “Selezione della stampante”, consente di selezionare la stampante virtuale alla quale inviare la
stampa.
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Web Print

Riepilogo

Cronologia transazioni w 2. Opzioni 3. Carica

Operazioni di stampa recenti

ioni in attesa onare una stampante:

Ri d: R St It
qﬁq ‘ — [ Ricetca Stampante | ‘
Nome Stampante Posizione/Dipartimento

‘® srv-papercutiPaperCut (virtuale)

Ritora i lavor attivi Opzioni Stampa e Selezione Account

Selezione della stampante
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Se presenti piu stampanti, sara possibile selezionare quella desiderata dall’elenco o ricercarla tramite il
campo di ricerca.

Premendo “Ritorna ai lavori attivi” si tornera alla pagina principale (figura “Web-Print”), premendo invece
“Opzioni stampa e selezione Account” si ritornera alla pagina in cui selezionare la quantita (figura
“Selezione quantita”).

Il passaggio attraverso il tab delle stampanti non & obbligatorio e puo essere omesso, in caso esistesse una
sola stampante predefinita.

Dalla pagina di Selezione della quantita, sara possibile caricare il documento premendo “Carica i
documenti”:
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Web Print

Riepilogo

. ‘ 1. Stampante ‘ 2. Opzioni m
Cronologia transazioni

Operazioni di stampa recenti

Rilascio operazioni in attesa Selezionare i documenti da caricare e stampare

w

Trascinare i file qui

Upload dal computer

Sono ammessi i seguenti tipi di file:

Applicazione / Tipo di file | Estensione del file

Microsoft Excel xlam, s, dsb, sm, dsx, xltm, xltx

Microsoft PowerPoint pot, potm, potx, ppam, pps, ppsm. ppsx. ppt, pptm, pptx

Microsoft Word doe, doem, doex, dot, dotm, dotx,

PDF pof

Picture Files bmp, dib, gif, jif. i, jpe. jpeg. jpg. png. if, tiff

XPS xps

«2. Opzioni di stampa fare ['upload e completare »

Regisirata come: aroni
PaperCut MF p LETC 6-08-22)
1V

201
contatta@glocaivalue -GV Intemo
i iservati.

Licenza concessa a: PaperCut-NFR
© Copyright 1998-2016. PaperCut Sofiware Ints val Phy Lid. Tutt i ciit

Carica i documenti

Sara possibile caricare i documenti trascinandoli o premendo “Upload dal computer” per sfogliare le
cartelle.

| formati ammessi sono elencati nella tabella in basso nella pagina; in caso venisse caricato un file in un
formato non ammesso, comparirebbe un avviso nella pagina.

Modalita di stampa
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Il tipo di file caricato non & supportato. Vedere la tabella seguente per i tipi di file supportati.

Awviso Formati

Una volta caricato il documento e premuto “Fare |'upload e completare”, lo stesso viene inviato al server di
stampa e puo essere rilasciato autenticandosi su una delle multifunzioni disponibili in universita.

La navigazione si conclude tornando alla pagina “Web-Print” nella quale sara visibile I'elenco dei lavori

inviati:

UNIVERSITA
DEGLI STUDI

DI GENOVA

Riepiloge

‘Cronologia transazioni

‘Operazioni di stampa recenti

Rilascio operazioni in attesa

Esci

La colonna “Stato” della tabella indica in che punto si trova la lavorazione.

Web Print

La stampa Web & un servizio che attiva la stampa per i portatili, le reti senza fili
e gliutenti non autenticati senza la necessita diinstallare alcun driver di
stampa. Per caricare un documento per la stampa fai click su 'Inserisci
operazione'.

Inserisci operazione »

I e o o

202212018 sne PaperCut MF Cranolagis €

15.05.44 paperutiPaperCut  transazieniong 1 piopp Tratenutoin coda
205212018 s
144340 paparcutiPaparCut

£ Completato: inserito

BA_PDFpdl 10,0000 incodadi stampa

Web-Print Elenco documenti inviati

Rilascio operazioni di stampa

Accedendo a questa sezione del portale, sara possibile rilasciare le stampe gia inviate:

Modalita di stampa
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Rilascio operazioni in attesa

Riepilogo

1 lavoro in attesa di rilascio di costo € 0,1000
Saldo persenale: € 15,0000

e Rilascia (uito || Annula tutto
I T T T S T T T T TN

©® 20522016 144353 srv-paperoutiPaperCut 84_PDFpdf Stampa web 1 €0,1000  [stampa] [annulla]

@ A !
Cronologia transazioni ¥/ Aggiomamento automatico (53) Aggioma ora

Rilascio operazioni in attesa

In questa pagina sara presente |'elenco dei lavori in attesa di rilascio: premendo “Annulla tutto” verranno
eliminati tutti i lavori in sospeso, invece premendo “Rilascia Tutti” o “Stampa” sulla singola riga, comparira
un pop-up di conferma:

www unigeprint.unige.it dice:

Si & sicuri di voler rilasciare tutte le operazioni di stampa elencate?

oK Annulla

Conferma operazione

” II

Premendo “Annulla” I'operazione verra annullata, premendo “OK” sara possibile procedere con la selezione
della multifunzione su cui rilasciare:

Modalita di stampa
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Riepilogo

Rilascio operazioni in attesa

Questo lavoro pus essere stampata in una delle stampanti in lista. Si prega di selezionare una stampante dalla lista qui sotto

Cronologia transazioni

Rilascio operazioni in attesa

Operazioni di stampa recenti

Web Print

Esci

I T T

corsi\CLX9201
corsi\clx9250

corsiVirualCorse

pe-demo2Google Cloud Print
pe-demo2HP LaserJet Professional P1102
pc-demoZiSamsung CLX-02+1 93«1 Series
pe-demoZSamsungg3s0
pe-muletto-30ero: 7760
srv-ecopyll-Queue

Srv-ecopy\Xerox Global Print Driver PCLG
Srv-ecopyiXerox 7120

srv-papercufi151

& 0K
20K

& oK

& 0K

hitp: /e google. comicloudprint - & OK
& oK

& 0K

20K

& oK

& 0K

20K

& oK

& 0K

Selezione multifunzione

Per selezionare una stampante, occorre premere sul nome: si noti come nella tabella compare anche uno

stato che indica se la stampante sia 0 meno disponibile per la lavorazione.

Una volta selezionata la stampante, si torna alla pagina “Rilascio operazioni in attesa” con indicazione del
documento in fase di accodamento.
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Riepilogo

Cronologia transazioni

Operazioni di stampa recenti

Rilascio operazion in attesa I

Web Print
Esci

Rilascio operazieni in attesa

Nessun lavoro in attesa di rilascio.
Saldo personale: € 15,0000

Rilascia tutte || Annulla tutto

[T oeime T aome | amew | om | o | s | e

8 20sst2018 124038

corsienazs0 dapanzal pdt

Stampa wes

4l Aggiomamento autematico (50) Aggioma ora

A questo punto l'utente puo recarsi alla multifunzione per ritirare la stampa.
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Modalita di autenticazione sulla Multifunzione

Le modalita di autenticazione a disposizione degli studenti sono le seguenti:

e digitazione di nome utente e password
e digitazione del codice pin
e utilizzo del badge di prossimita (se fornito)

Di seguito la maschera di login che verra presentata:

SHARP

Log In

Per continuare, passare il badge o selezionare il metodo di autenticazione.

g Nome Utente e Password

Numero ID

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

PaperCut MF 16.2.37799

Login sulla multifunzione

Digitazione di nome utente e password

In questa modalita, sulla multifunzione occorrera immettere nome utente e password (le stesse che si

utilizzano per il portale).

Modalita di stampa
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Nome accesso Stato Lavori
amministratore | |

Log In Indietro

Inserire nome utente e password.

Nome Utente

l |

Password

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

Login username e password

Posizionandosi sul campo “Nome Utente”, apparira una tastiera in cui digitare le credenziali richieste:

PaperCut MF 16.2.37799

Digitazione username

Inserire il proprio nome utente, quindi premere “OK”.

Si tornera alla pagina di Login Username e Password, con lo Username indicato: posizionarsi sul campo
password:

Modalita di stampa
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Nome ac L Stato Lavori
amministratore | |

Log In Indietro

Inserire nome utente e password.

Neme tente
| 0001 |

Password

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

PaperCut MF 16.2.37793

Digitazione password

Apparira sul display una tastiera in cui digitare la password:

PaperCut MF 16.2.37799

Digitazione password

”

Una volta digitata, premere “OK”, quindi si tornera alla videata di login, in cui premere “Login”.

Se le credenziali non sono corrette, apparira il seguente messaggio:

Modalita di stampa
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- OUINEA BISTAMPA;
s "
E N /18 ¥ La e Stato Lavori

UNIVERSITA
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Username o password errati

Credenziali errate

In caso di credenziali corrette, si visualizzera la pagina di accesso con informazioni riassuntive dell’utente:
attraverso questa pagina sara possibile accedere alle funzionalita di seguito descritte.

CILINEA PA;
% E v

Conferma Account

Accesso eseguito. Premere OK, per accedere alle funzioni, quindi premere il tasto LOGOUT

Utente:  s0001
Account: Account Personale
Credito: € 14,9000

= == UNIVERSITA
@ DEGLI STUDI o
DI GENOVA -

Conferma account

Digitazione del codice pin

In questa modalita, sulla multifunzione occorrera immettere il codice pin di 8 caratteri ricevuto via email in
seguito al primo accesso autenticato sul portale.

Nella maschera di login, scegliendo questa opzione, verra visualizzata la schermata seguente:

Modalita di stampa
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AMP A
es
=3
v Stato Lavert

LOg In Indietro
Inserire il numero ID.

Numero D

| |

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

PaperCut MF 16.2.37799

Login con PIN

Posizionandosi sul campo “Numero ID”, apparira sul display una tastiera in cui digitare il pin:

[JLINEA B STAMPA e
o~ Stato Lavori
18 » Y | amministratore tato Lavo

| N Rétro

PaperCut MF 16.2.37799

Digitazione password
Una volta digitato, premere “OK”, quindi si tornera alla videata di login, in cui premere “Log

Se le credenziali non sono corrette, apparira il seguente messaggio:

Modalita di stampa
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J| LULINEA S STAMPA Noracraaar
o~ v
4 o8 ' hd amministratore Siatolayor

Invalid login.

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

Pin Errato

In caso di credenziali corrette, si visualizzera la pagina di accesso con informazioni riassuntive dell’utente:
attraverso questa pagina sara possibile accedere alle funzionalita di seguito descritte.

[JLINEA B STAMPA;
- Nome accesso .
m - o
&..] iy ' v amministratore Stato Lavori

Conferma Account

Accesso eseguito. Premere OK, per accedere alle funzioni, quindi premere il tasto LOGOUT.

Utente:  s0001
Account: Account Personale
Credito: € 14,9000

= == UNIVERSITA

DEGLI STUDI o
DI GENOVA B

Conferma account

Utilizzo del badge di prossimita

In questa modalita, per gli studenti forniti di badge, sara possibile effettuare I’'accesso tramite |'utilizzo del
badge di prossimita.

Occorre avvicinare il badge al lettore, che si trova nella parte frontale della multifunzione, in
corrispondenza del seguente adesivo:

Modalita di stampa
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GLOCALALUE

BRING HERE

Lettore badge

Intercettato il badge, al primo accesso, comparira sul display il messaggio seguente e sara pertanto
necessario procedere associandolo ad un utente gia presente nel sistema di stampa sicura.

- CJLINEA ESTAMPA;
Et - Noma accesso
o P v &
N - i 18 amministratore Stato.Lavorl

Associazione badge Indietro

Il badge non & riconosciuto dal sistena.
Per assodiare il badge con il proprio account, inserire nome utente e password.

Nome Utente

Password

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

Associazione Badge

Occorre procedere in modo analogo a quanto descritto per I'autenticazione tramite username e password.

Modalita di stampa
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E_ —.‘ JLINEA I;TAMF'-

SHARP

Nome accesso
amm.mstratore S1ato Al

Associazione badge Indietro

Il badge non & riconosciuto dal sisterna.
Per associare il badge con il proprio account, inserire nome utente e password.

|ari0ni ‘
Ig-"-". |
Imposta
UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

Associazione Badge conferma

Immessi i dati, occorre premere “Imposta”.

Se le credenziali immesse non sono corrette, apparira il seguente messaggio:

F —.‘ JLINEA I:TnMF'u

Nome ACCeSS0
arnrmmstratore 51310 Lo

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

Username o password errati

Credenziali errate

Se invece le credenziali sono corrette, apparira il messaggio seguente:

Modalita di stampa
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- CJLINEA B STAMPA; EE—————
L S B8 & :
E M e | V|| isretimes Stato Lavori

Badge associato con successo. Loggarsi nuovamente per accedere.

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

Associazione effettuata

Una volta effettuata questa operazione, il badge verra riconosciuto da tutte le multifunzioni presenti in
Universita e potra essere utilizzato per autenticarsi in sostituzione delle altre modalita indicate.

Avvicinare nuovamente il badge al lettore per effettuare I'accesso.

Disconnessione

Per effettuare la disconnessione dalla multifunzione, occorre premere “Logout” nella pagina principale.

Funzionalita disponibili sulla Multifunzione

Una volta effettuato I'accesso attraverso una delle modalita indicate, saranno a disposizione dell’'utente le
seguenti funzionalita:

e print release (rilascio stampe)
e altre funzioni dispositivo
e scansione

Modalita di stampa
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CILINEA AMP A — »
> Stato Lavori

arioni Log Out

Non ¢ sono documento in attesa di rilascio.

altre funzioni

. . nsion
dispositivo Scansione

Print release

PaperCut MF 16.2.37799

Funzionalita senza doc in attesa

Se non ci sono documenti in attesa per I'utente, comparira I'avviso sopra indicato, in caso contrario verra
indicato il documento o i documenti in attesa di rilascio:

Stato Lavori

arioni Log Out

SR

Scansione

altre funzioni
dispositivo

Print release

PaperCut MF 16.2.37799

Funzionalita con doc in attesa

Print release (Rilascio Stampe)

Selezionando questa opzione, sara possibile procedere alla stampa dei documenti inviati al server di
stampa:

Modalita di stampa
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550 z
amministratore TN

Documenti in attesa di rilascio Log Out

test sharp

ldap_group_search.png

Home Aggiorna Stampa Tutto

Rilascio stampe passaggio 1

Se é presente pil di un documento, sara possibile selezionarlo:

CJLINEA EISTAMPA;
ﬁ - - e
0 5Al P L
ri.; m o v A Stato Lavori

test sharp L. . . .
Documenti in attesa di rilascio Log Out
Stampato da: arioni
Data/Ora: 9.59
Client: Stampa web
Pagine: 1
Prezzo: € 0,1000
Stampa Cancella documento
Home Aggiorna Stampa Tutto

Rilascio stampe passaggio 2

A questo punto sara possibile mandare il documento in stampa premendo “Stampa” o annullare
I’operazione premendo “Cancella documento”.

Proseguendo con la richiesta di stampa, verra visualizzato il seguente messaggio:

Modalita di stampa
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CILINEA N
% = : 2 v ||ghomo.accasso Stato Lavori

I documenti sono stati accodati per la stampa.

Documenti accodati per la stampa

Altre funzioni dispositivo

Selezionando questa opzione, sara possibile procedere con le funzionalita aggiuntive della multifunzione,
quali la copia, email, fax, ecc.:

(JLINEA BISTAMPA;
"- v Stato Lavori
=

GOOGLE DRIVE Scan to USB

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI GENOVA

HOME

-3

Altre funzioni

Modalita di stampa
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Scansione

Selezionando questa opzione, sara possibile effettuare la scansione di un documento:

< Home Scan Actions Log Out
Account: Account Personale Credito: € 14,9000
“- Scan to me
Scan to me

SHARP

Per procedere, occorre selezionare “scan to me” e posizione sulla multifunzione in documento da

scansionare.

Apparira la seguente videata:

Indietro

o [+]31]

Scan to me

Log Qut

A

Oggetto

Nome file

s001@unige.it

» Colore PDF
» 1-lato

|Your scan (Scan to me)

» A4 Orientamento
| Verticale

» 300 DPI

| scan_s001_data_ora

| Settings

Modalita di stampa
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Verra visualizzato (non modificabile) I'indirizzo email al quale verra recapitata la scansione, I'oggetto della

mail (modificabile) e il nome file (modificabile). | settings della scansione sono quelli di default indicati, ma
premendo “Settings” sara possibile variarli.

Per iniziare la scansione, occorre premere “Start”.

Modalita di stampa
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